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 ����ا	". 2
 

 ����� : 
��

 ��� ا������������ 

�� رؤ����������
$ أن ! �م � 
� ، و��'��
 ا��*�ر�( �) �
�/ وا��.�ل إ�+��� (0�
�ت و3( أي �
 أ�1ا��*5��ت و�6 �� إ3��� �*�وع  !9��8 ، ا��*�رآ� �) ا���

 .أو ا=0>��م إ�+ �*�وع ��1�د
 
 
 

����"L	  :L� MN,ا ،
 .��� ا	������ �P أ�L: /��7 ا	
 

 
 
 
 

����
�� ا	"����، �7 ا	>�وري ا'"�!ر ������ ا	��"�Qم ا	�: 
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A. ر����������  
 

�?D ا��*�ر�( و!��� ا���ارس إذا آA6 !�@� ��ر?� ، إ.�� ! �E5 
� �'��F )�G<ر?� أو ا���� (� ���9� 
Hا���ر� ���ر ه�*���. 

 
�*�وع ��ر?�'D'6��� ، D ا=0>��م إ�+ �*�وع  �) ا����ه�� �) �ن ���Eا��Gبإذا آ�ن : ����� 


 �E5 ا��D�9أ ���'D ا� �رة �L� ���L! +�F�ى �ن ��
� ، و��
. ��ر?�'D وإ3��� ��L�ى� A�.د. 
 

 
 
 
�� �) ا?���رة ا���
�� �) ا���ارس ، �@� ا?D ا���ر?� ، ا?D ا��D�9 ، و����ى ا�OP و�Fد �Nا��Gا�� �Q� �1�( ا�69

 .ا��Gب
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B. ��	دا 
 

�

��F ا��Rد���������� 
�Sق ا�����6 أو ا���ر?� ا��G0 رج� . ��9��ن �) �*�وع .
 

 ����� : �P� � =ديا��Rوع �) ��� ا��*�+�F  ، وا�� V�W وع�*�� 

 ا��*�رآ�� 
��.X

 ��L�ى ���1 ،  �) ، وا[?'�مهE��� D�0\ا]رض ���Y D'6�$ ا=0>��م ��*�وع �� � 
��ا� � �

��$ ا��*�Q ي (وعSد ا��Rا ا��*�وعأ0*_ا�Sه (. 
 

 
 
 
 

�ء ا=?D ا����� أو إد.�ل ا?D ا������م / ا?�/ ا����9�ر.GFإ � ا=?D : ���6/ إ�
 

./�@��� ��P�W رة�Q ���L! �<Rا�� 
� :(P�*ا� O�رة ا���Q 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

6 

 

 
 

C.  !ت�����	ت/ ا!��� ا	�
 

Dن ه��@�� 
�Sت ا��F��
�6 �
 ا����6�ت ��9� 
F ��ا����  (� �
�تارس �
$ أن !�F��
 .ا����6�ت/ ا��
 

    
 

 
 
 

 (� 

 ا� ���c ا������6 �
 ا��*�رآ�
 ا����ا��1� /����6/ إد.�ل �
���F ���1ة أو ����6 ، أو !���L ا���6�D ا���ص 
 ا�����6.
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D.  ت!��ت���  ا�E����ا=ه��
 

 
�ت �ا.���ر����Rا� eSه ���L�/��  ا��*�وع ا���ص ��Pذات ا� � L�� . fLEم ا�������� g��� ف�ا ?Sوه
�'�R0 ��Rا� (� ا���ر�1 ��Pذات ا� )ر��
 �1�( ا��*F 

 
 

 
 
 

 
 
 

�T ا	"���� H�/0أ و��ا��A� �2 أنJ ?U��	وط ا�Wا�� و�U :L� . 
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 ����� ا	�'�ل. 3
 


�� ا��.�ل إ�+�����6� � �م ا������م F 5( ا]رض ،  �*�وع��D�� ف�? $�Y  ل�6F�ان ا����E إد.

 و?�ف ��D إر?�ل  �0�A آ��� ا���ور اF ij3�+ إذا. ا=����و0) وآ��� ��ور ا������م
����ك ا[����و0) +�F آ��� ��ور ���1ة. 

 

 
 
 

 :L� MN,إ  A6إذا آ+�Fو ، (��cا�� �!��Eا��� �د أن !)5�آ�ك ا��S��. 
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 . �/�K إ,!�� �+�وع 4 

 
 

 
 
 


 ��*�وع ا]رض. و?�ف !��ن 5�در ��.X 
إ0*�ء �*�وع �� ���1�g �/ ا��*�رآ� أو إ0*�ء �*�وع ���1 �( �������
.8c�l�وا� ����Rا� �Y�Wر وأ�Pا� ���L!ت و��
 F�+ ا��*�رآ� �) ���ل ا��*�ر�( وا=?��ا!�

 

 
 
 

  أ�>� �A/�Z 	"��/� وXY ا	�+�وع:ا�@ ا	�+�وع
 

XY�	7: ا� [K�� \QL� @/�A+�وع��	ا  
 

��l��ر�( ��*� 
F ا������م fLE� ���6F /� ا	��!ت: ا.�� آ� �� �8EG6. هeS ا���9�ت �R��ة �����L ا��*�وع ا���ص 
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إدارة ا	
�ر.  A 

 

 
 


 هeS ا�P�رة"F �0�E.أ" (� �RQو!*�� و ، �n�RL� رة�Q ���L! 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
�Lا���� 
� ./�ا.�� "ا�P�رة ا]?�?��" �� آA6 !��$ �) هeS ا�P�رة ����ن ا�P�رة ا]و�+ �) أ�E�م ا�P�ر ا���ص 

./� ا?���ام (�Fض أ� )) ��P�رة ����ن ا�P�رة ا]?�?�� ���*�وع ا���ص 
 

���6F ص��/  ���L! D�� ا]�E�م ا�� eSه )E!ر ، ا�Pإدارة ا� (� $��! A6ح وآ�
6� .ا��9����ت
♣D
Lا� ���� . اF ij3�+ ا�P�رة ��*�ه�ة ا����6 ا��
�ا�R_رة ��Wp 3( [دارة ا�P�ر ، ♣'5�� . 
�Q�� ا�P�رة ، �����9 ♣R! ���9! زر +�F � 0ا. 
��SL� )X ('�SLف ا�P�رة ، اF � 0�+ زر �Sف ♣. 
♣$L?ر ، ا0 � وا�P$ ا��دة !�!�F] �<.[دارة ا]ا i��W ب��G3( ا���إ�+ ا��  
 

 ����� :
� Dا��� +�Fر�( ���6 أن��ب ا��*LQأ D' ر �) ا��*�وع ، إدارة آ��Pا� 
� 
�ء ا��*�وع ���r�6ن <FأD' (ر ا���Pإدارة ا� i � �� / ��D ر�9''��� . إ�+ ا��*�وع �
 D'�E5إ3
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إدارة ا	���/�.  B 
 

 
 
 

 :  ا'"�
 
 

� ��!��ب و�Qت ���� DF�� وع ا]رض�*�Vimeo 
�ت اآ@� �R��� 4A����j��  . ���� = ن ا������م�
���L��اوإذا آ�  
 ����Rا� �Y�Wأ ���L! /6��� ، ��� ا�� tا��Eا� eSر�(ه�
D و ، و��
 ، �) �E��� D�5 ا��*L� ك ��ود���4Aه6��j��  

 
 

 
 
 
 
 

  
 

Sهe����Rا� 
��<�� V6ا� +�F ل�PLا� ��R�ف !�'� �/ آ�?  
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�د ر�(������Rا� )E!ا ، /� �Q��ح وآA6 !��$ �) إدارة أ�Y�W ا�R���� ا��
6�  eSت ه� .ا��9���
 
�ه�!\♣*�� ����Rا� +�F � 0ا . 
♣ ، ����R3( [دارة ا� �Wp� رة_Rا��'5�� . 
♣ ���9����Q�R! (� ���9! زر +�F � 0ا ، ����Rا�  
 . �SLف ا�R���� ، اF � 0�+ زر �Sف♣
 
 

 ����� :
� Dا��� +�Fر�( ���6 أن��ب ا��*LQأ D' 
  �) ا��*�وع ،ا�R���� إدارة آ� �
�ء ا��*�وع ���6أr�Fن <D' إدارة i � ����Rا��) ا� �� / ��D ر�9''���  إ�+ ا��*�وع �
 D'�E5إ3
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ا	�1!�0إدارة .   
 

 ��ت آ�R�ا�� 
��� 8c�g �������م !�L�� �Fد �l�إدارة ا�$��� �'�Rو�  (�D'Fو�*� �E��� . أن O�� ��� 
�P إ�+ �و���
 e�5ر +P5��4 أj�� A����. 

 

 
 
 

	"�2/�ا.  D 
 

 
 

����9���g �/ �����9 ا�زر  ��Q�R! /Fان (�*�و�ا�69(��cت ا����ب ).  و�Qت و ، ا��OQ ، ا�69�ان ، ��LQوأ
 i � ا��*�وع����Pا� D'� (��LRPا� eS���9 ه! . 

 
 

ا	�4ف.  E 
 

 
 

��$ ا��*�وع �Sف ا��*�وعP� i � 
��� . $��! A6أن إذا آ /Fو�*�� � gEPi*0 ���) = �9ض� ( = 
uال �و��
(c�� ��9ء ا��6lأ i � /� \��F �P!ا ، � 
F ن�و�p�����?���ام RQإدارة ا���5(�6� ��PL�ل F�+ ا�����Fة ��ل P!=ا �L. 

 
 

ا[دارة.  F 
 

 
 

��/ ا���5( ا�uروهSا �� g��� � �E5ا��\F*�و�� ���ل ا�9>�م . د.����� vل أو ر��E5 +�F ا��*�وع ���\ ا� �رة $��Q
D'Fم �*�و�
 ا=0>��. 
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ا	��8 �7 �+�وع.  5 

 
وهSا .  ?�ف !�'�أد0�eوا������6 آ�� ه� ��9وض �) ا�P�رة  �) أF�+ ا��LRP ا��c����،" �*�وع" �Wp� )3 ا�R_رة ��ق زر 

 �����ت ا�@�ث ا��F��
�ق ا�F fLE�+ ا��*�وع إ�+ ا��G0 8��<�� م������� g��� ف�ت: ?� .ا���ارس وا]��اد وا����6
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

16 

 

 
 
 

ا	��P� 8 دا'� ا	�+�وع.  A 
 

 
  

 
�هSا ���i��W g ا]دوات  ���'�� fLEا� /� 
�ت ا��������F��
� O���� 
� .)EYا �
�� )�9���� ا�fLE �) هSا ا����  ��

\6F fLE!. 
 

 
 
 

��F 8د �
 ا��*�ر�( ?�ف ��'��G� يS6+ا���ا� +�Rاو�� ا��uا� (� �'�! fLEا� . 
 
 *
�ت ����رة �
 ا��������F��
�ر �Y) إ� i � �'�! ف�ر�( ?�*� 
F fLEا� tc�
 . !Sآ� �0F fLEر�( = ���6/ ا��*�

�ت�R( ا���1 (�. 
 

�ر �*�ر�( ا���ارس Yت / �) إ��� � Q /6���/@L��ت ����F ك �� ���L! 8��Y 
F - 5 12-6 أو 
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ا$=>�!م إ	: �+�وع.  6 
 

 
 

 وا�*��W ا������ ?�ف !�'�) أe�F( ا��*�وع ، ��د زر إ�+��0>��م 
 
 

 
 
 
 

 D��?لو���$ ا��*�وع ����/ E�Yإر?P� \��F � ا��*�وع . ا� $��Qم إ�+ ا��*�وع���\ ا� �ار�
 ���G�( ا=0>�� +�F . 
 

 ���6F�g��/�  ���<0=��+ ا��*�وع ، و��6/ �
 !��ن إ) �����Q�ر وP0�ص و(�وع ، ���6/ إ3��� ��L�ى  ا��*إ�+ م
��$ ا��*�وع �\ ا���L�ى ا]Q�) ا��*��ك!F  +����9ا5�درQ �E5 
� . 
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���? ا	��!��.  7 
 

)�
�د�l وا�L�ار F�+ ا���5(��*Lا��  .�c���� !��g �/ ه� �
�( ا��?���.X وع�*� 
F ���?ح أ�Y 8 ، أو�.  ا��9� �ا هSه

 و1'�ت ��0آDا����نF ��E9��� 
F وع�*���  

 
 

 
 
 

���A@ ا	�+�وع.  A 
 

�ء!��g �������م أ.�ى ��uة GFr��ب ا��*�وع LQأ ��1ول ��  ردود ��9 وهD�� ا��*�وع )e� و?��� ?'�� �� ��D )ه). أد0
D�� ! (��
�ر ا�'nوإ�.X وع�*�� D��Fد  
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 .@�C� ��D +�وع�	ى أن ا�H+	ا 8 
 

 
 
 

�?���ار ، و��
 ا���5( ��ا$5� . ، ا��1�ء ا[��غ F \6F�+ ا���(W)5ء ��� =8cإذا W�ه�  
 

 (�Rء ا��u
�6 . �
 �LRQ ا��*�وعو� ( ا��ا�i أe�F �) ا�Feر�  ا��LRP ا������ ، ?�ف !�'�ا.��
 
 
 

 
 
 
 

 D��?ل�
� هeS ا���_��إر?���!/ إ�+ ��pو�) ا���9�� )5���� . 
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 .!�J ل!
ا$� 9 
 
 

6� ا����ر  .��را��1�ء ا?���ام��ل P!=ا 
F غ��ا=��5ا��ت ، و!���� آ��� �Fض ، و�Yح ا]?��� وأ�� �*�آ� �~
 .?�6د F�+ ا�R�ر. ��*�وع ا]رض����ت ا].�ى ذات ا�P�� ا��
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  .�K�K @K�"� 10 
 

 
 
 

 .� ��j/ ا��R>�� ا� ���c ا������6 وا.�إ.�� •
•  �1�1 D1���D1���? +�F ء(W ا��*�وعا� آ� OQء و�6@�?�� )5�� 

 
 
 

�����  : 
� �1�1 D1���� ا��*�وع OQو D1�� يSا�� \����$ ا��*�وع أو !D إد.Q �E5 
�ء<F[ل . ا�E? +�F�� ا��@
��6� �د.� �) ا��و?�� �
 أ، وOQ ا��*�وع F ��u���0]إ�+ ا D1ن���ا�����1!� 
� ��u���0]إ�+ ا ��ا��و? �������  ، 

�ت ���L� )��1 
� ?��L! D���ا].�ى��5( ا�و��'��u���0]3.  إ�+ ا�Lا� A5�ا� (� 
������� D�9� نr� ، ��*� وع
����j ا=��0�l�L����u�نا]رض �60� 0 ��ح أن ��D إد.�ل وOQ ا��*�وع r� اSو� ، ��u��
����j ا[0� .أ��
 إذا  

 
 
 

 


